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Programma di insegnamento per l’anno accademico 2010/2011

Programma dell’insegnamento di Laboratorio di Informatica

SSD dell’insegnamento 012
CORSI DI LAUREA EX D. M. 270/04

	Classe
	Corso di Studi
	  CFU

	L-10
	Studi letterari, linguistici e storico-filosofici
	02

	L-1
	Operatore dei beni culturali
	

	LM -2/LM-15
	Laurea Magistrale in Archeologia e studi classici
	

	LM-49
	Laurea Magistrale in Scienze del turismo e dei patrimoni culturali
	

	LM-78
	Laurea Magistrale  in Scienze filosofiche e della comunicazione
	

	LM-84
	Laurea Magistrale in Storia e civiltà europee
	


CORSI DI LAUREA EX D. M. 509/99

	Classe
	Corso di Studi
	Anno di corso
	CFU

	
	
	
	


Sede di 

	(
	Potenza
	(
	Matera


Cognome e Nome docente: Caputi Pasquale  

SSD docente: 0711

Titolo del corso Laboratorio di Informatica

Obiettivi formativi generali  (risultati di apprendimento previsti e competenze da acquisire) 
(max 500 battute)

	L'obiettivo di tali insegnamenti è di fornire agli studenti la conoscenza, la consapevolezza e la sicurezza nell’utilizzo del personal computer  necessarie ad affrontare il percorso formativo all'interno dell'Università e, successivamente, la propria carriera nel mondo del lavoro. 

	

	

	

	

	


Contenuti  (max 500 battute)

	· L’architettura di un PC;  Il sistema Operativo Windows; La gestione di file, cartelle e dischi

	· Il pannello di controllo; I formati digitali: testo, immagine, audio, video

	· Word: impostazione della pagina, formattazione del testo, impaginazione con testo e immagini

	· Excel: La tabella di excel, realizzare fogli di calcolo, produrre grafici.

	· Power Point: Le funzioni di Power Point. Realizzare una presentazione interattiva

	· La posta elettronica: Le principali funzioni di Outlook, gestione della posta


Testi di riferimento

	Manuale ECDL

	

	

	

	

	


Propedeuticità consigliate:

	

	

	


Modalità d’esame

	(
	Prova orale
	(
	Prova scritta e prova orale


Note    

	

	


	
	Faculty of Humanities

Academic year  2010/2010




Teaching programme for the academic year  2010/2011

Syllabus of     ___________________________________________________________

Scientific Area _____________
DEGREE COURSE EX D. M. 270/04

	Class
	Degree Course                                             
	CFU/ECTS

	L-10
	Humanities
	

	L-1
	Cultural Heritage Sciences
	

	LM-2  LM-15
	Archaelogical and Classical Studies
	

	LM-49
	Tourism & Cultural Heritage Studies
	

	LM-78
	Philosophy and Communication Sciences
	

	LM-84
	European History and Civilization
	


DEGREE COURSE EX D. M. 509/99

Class



Degree Course


    Year of Course     CFU/ECTS
	
	
	
	


Place

	(
	Potenza
	(
	Matera


Surname and first name of the lecturer: ______________________________________

Scientific area of the lecturer: _________

Course subject _______________________________________________________________________

General educational goals   (preview of acquired competences and abilities) 
(max 500 battute)

	

	

	

	

	


Contents  (max 500 battute)

	

	

	

	

	

	


Bibliography

	


	

	

	

	

	


Required preparatory courses:
	

	

	


Modality of examination

	(
	Oral 
	(
	Written and oral 


Notes

	

	























