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Laboratorio di Informatica

(per gli insegnamenti mutuati indicare solo la denominazione dell’insegnamento)

SSD dell’insegnamento
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Anno di corso

Lettere

Lingue e Culture Moderne Europee

Operatore dei Beni Culturali

Scienze della Comunicazione

Scienze della Formazione Primaria

Linguistica, Filologia e Letteratura

Nuove Tecnologie per la Storia e i Beni Culturali

Teoria e Filosofia della Comunicazione

Tipologia di corso

a Convenzionale

a Sededi Matera

Cognome e nome docente

Gallitelli Annamaria Maddalena

Att.tipo “F”

SSD docente

Titolo del corso

Laboratorio di Informatica




Obiettivi formativi

Il Laboratorio di Informatica si propone di avvicinare gli studenti all’uso delle tecnologie
informatiche, di prepararli all’uso del personal computer, degli applicativi software maggiormente
diffusi nonché all’uso della rete Internet. Il percorso formativo seguito é tale da fornire agli studenti
una preparazione utile al conseguimento della patente europea di informatica (ECDL), ottenibile

presso centri accreditati AICA.
Contenuti

1. Concetti teorici di base (modulo 1) Per iniziare, Hardware, Dispositivi di memoria, Software,
Il computer nella vita di ogni giorno, Sicurezza, diritto d'autore, aspetti giuridici

2. Uso del computer/Gestione file (modulo 2) Per iniziare, 1l desktop, Organizzare i File,
Gestione della stampa

3. Internet e posta elettronica (modulo 7) Reti informatiche, Internet: per iniziare, Ricerca in
web, Segnalibri, Posta elettronica

4. Elaborazione di testi (modulo 3) Per iniziare, Operazioni di base, Formattazione, Rifinire un
documento, Stampa, Funzioni avanzate

5. Strumenti di presentazione (modulo 6) Per iniziare, Operazioni di Base, Grafici e diagrammi,
Stampa e distribuzione, Effetti speciali, Supporti operativi

6. Foglio elettronico (modulo 4) Per iniziare, Operazioni di base, Funzioni e formule,
Formattazione, Stampa, Funzioni avanzate

7. Gestione di basi di dati (modulo 5) Per iniziare, Creare un database, Reperire informazioni

Note

L’ottenimento dei crediti formativi previsti & vincolato al superamento di un esame finale teorico
pratico con il docente. L’intero programma sara oggetto di esame e avra modalita simili a quelle
previste per il conseguimento dell’lECDL. Non é prevista una votazione finale ma solo I’esito
positivo o negativo dell’esame.

In alternativa gli studenti possono effettuare gli esami ECDL presso un qualsiasi Test Center
accreditato AICA. Il possesso o il conseguimento dell’lECDL costituisce titolo valido al
superamento dell’esame e da automaticamente diritto al riconoscimento dei crediti formativi
previsti.

Al contrario il superamento dell’esame con il docente non costituisce titolo valido per I’ottenimento
dell’ECDL.

Si precisa che, al solo fine dell’riconoscimento dei crediti formativi, la certificazione M.O.S
(Microsoft Office Specialist) e equiparata alla certificazione ECDL.

Testi di riferimento
L'elenco completo e aggiornato del materiale didattico convalidato da AICA (Associazione Italiana
Calcolo Automatico) é pubblicato su Internet al sito
http://lwww.ecdl.it/ecdl_common/materiale_didattico.htm.
Il laboratorio verra tuttavia svolto seguendo il percorso presentato dal libro:

La Patente Europea Guida completa - Seconda edizione - Versione Office XP - Syllabus 4.0
S.Pezzoni, P.Pezzoni, S.Vaccaro — Mondadori - ISBN 88-04-52887-7 - 408 pagine — CD ROM -
20.80 euro

Eserciziario
ECDL Test e Quiz - Seconda edizione - Versione Office XP

S.Pezzoni, P.Pezzoni, S.Vaccaro — Mondadori - ISBN 88-04-52888-5 - 336 pagine — 12.80 euro
Modalita d’esame
o Prova scritta e prova orale
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