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DURANTE IL PERCORSO DI TIROCINIO LO STUDENTE 

HA LA POSSIBILITÀ DI:

•  SPERIMENTARE E ACQUISIRE ABILITÀ 

PRATICHE 

•  SVILUPPARE COMPETENZE RIFLESSIVE E CRITICHE 

INDISPENSABILI PER ANALIZZARE, PROGETTARE, 

VALUTARE A AGIRE CON PROFESSIONALITÀ 

NELLE MOLTEPLICI SITUAZIONI DELLA VITA SCOLASTICA

IL PERCORSO INIZIA IL 

SECONDO 
ANNO DI CORSO E SI 

CONCLUDE AL QUINTO ANNO  



Il percorso formativo prevede una 
ripartizione delle attività di 
tirocinio, la cui frequenza è 

obbligatoria, tra i due ordini di 
scuola. 

Esse constano di 600 ore (24 
CFU) e sono suddivise secondo la 

tabella qui a lato:
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I SEMESTRE II SEMESTRE ANNUALE

Anno Ore 

Tirocinio 

diretto

Ore Tirocinio 

indiretto

Ore 

Tirocinio 

diretto

Ore

Tirocinio 

indiretto

Tot 

Ore

C

F

U

II 35

 Infanzia

30

 Infanzia

40 

Primaria

20 

Primaria

125 5

III 30

 Infanzia

35

 Infanzia

35 

Infanzia

25 

Infanzia

125 5

IV 40

 Primaria

35 

Primaria

50 

Primaria

25 

Primaria

150 6

V 55

 Infanzia

30 

Infanzia

60 

Primaria

55 

Primaria

200 8

TABELLA ORE 

TIROCINIO
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o CONTROLLARE CHE LA SCUOLA IN CUI SI 
DESIDERA SVOLGERE IL TIROCINIO DIRETTO SIA 
CONVENZIONATA http://tirocini.unibas.it:8080/

o SE LA TUA SCUOLA NON È CONVENZIONATA 
TROVERAI TUTTE LE INFORMAZIONI NECESSARIE 
COLLEGANDOTI AL SEGUENTE LINK:  
https://orientamento.unibas.it/site/home/tirocini
/attivare-una-convenzione.html

http://tirocini.unibas.it:8080/
https://orientamento.unibas.it/site/home/tirocini/attivare-una-convenzione.html
https://orientamento.unibas.it/site/home/tirocini/attivare-una-convenzione.html


 È NECESSARIO PRESENTARSI DAL 

DIRIGENTE SCOLASTICO DI UNA SCUOLA 

CONVENZIONATA, CHIEDENDO OSPITALITÀ 

ATTRAVERSO LA COMPILAZIONE DI QUESTO 

MODULO, CHE DOVRÀ POI ESSERE INVIATO 

TRAMITE EMAIL AI SEGUENTI INDIRIZZI: 

rocco.digilio@unibas.it 

tirocini.sfp@unibas.it

SCARICABILE DAL SEGUENTE LINK: 

https://disu.unibas.it/site/home/sedi/articol

o2006301.html
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mailto:rocco.digilio@unibas.it
mailto:tirocini.sfp@unibas.it
https://disu.unibas.it/site/home/sedi/articolo2006301.html
https://disu.unibas.it/site/home/sedi/articolo2006301.html
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1. Effettua il Login da Esse 3 Cineca Unibas

2. Clicca su «SEZIONE APPLICAZIONI STUDENTI» 

3. Seleziona «RICHIESTA TIROCINIO» 

4. A questo punto dovrai compilare tutti i campi richiesti per la Ricerca del Soggetto 

Ospitante. 

     Ecco un esempio: 

-    Soggetto Ospitante: Istituto Comprensivo Ex «S.M.G. Pascoli» 

- Descrizione: *CAMPO NON OBBLIGATORIO*

- Settore Operativo: ISTRUZIONE

- Attività: ISTRUZIONE PRIMARIA 

- Regione: BASILICATA 

Al termine pigia su «RICERCA»
Se risultano scuole con la stessa denominazione, selezionare quella con la sigla SFP o, comunque, che non presenti la sigla

SSD. Se fosse presente una sola scuola con la sigla SSD, andrà attivata una nuova convenzione, come indicato a pag. 4.

A QUESTO PUNTO SARAI CERTO CHE LA TUA SCUOLA È CONVENZIONATA 

E POTRAI COSÌ PROCEDERE CLICCANDO SU «CREA TIROCINIO». 
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VOCI DA COMPILARE: 

- Matricola 

- Anno di iscrizione (nel caso di iscrizione ad 
anni successivi al primo, indicare l’anno in 
relazione al quale è stato disposto il 
passaggio)  

- Sede di pertinenza del tirocinio: MATERA 

- Inserire correttamente i dati personali 

- Alla sezione «dati progetto»  inserire le 
informazioni così come riportate nella scheda 
accanto (altri dati richiesti e non compresi 
nella scheda vanno lasciati in bianco)                              
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CAMPI DA NON COMPILARE: 

MODALITÀ E STRUMENTI DI MONITORAGGIO, COMPETENZE 

TECNICO-PROFESSIONALI, COMPETENZE ORGANIZZATIVE, 

COMPETENZE INFORMATICHE, COMPETENZE LINGUISTICHE, TUTOR 

ASSEGNATI DALLA SCUOLA

DATA  INIZIO DESIDERATA: 1 OTTOBRE dell’anno di riferimento 

DATA FINE DESIDERATA: 30 SETTEMBRE del V anno successivo

(es. inizio 01/10/2024 fine 30/09/2029)

AL TERMINE AUTORIZZARE IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E 

CLICCARE SU «SALVA E INVIA»

ATTENZIONE: VERIFICARE SE IL NOMINATIVO RIPORTATO 

CORRISPONDE ALL’ATTUALE DIRIGENTE SCOLASTICO E NEL CASO 

CONTRARIO COMUNICARE IL NOMINATIVO DEL NUOVO DIRIGENTE 

ALL’EMAIL: tirocini.sfp@unibas.it

AL TERMINE RILEGGERE E VERIFICARE CHE I DATI PERSONALI 

SIANO CORRETTAMENTE INSERITI E CLICCARE SU «SALVA ED INVIA»

 N.B: QUESTI PASSAGGI POTRANNO ESSERE COMPILATI SOLO 

DOPO L’ASSEGNAZIONE DEL TUTOR UNIVERSITARIO. 

tirocini.sfp@unibas.it
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 DOPO AVER ATTIVATO IL TUO PROGETTO FORMATIVO 

ATTENDI UN’EMAIL GENERATA AUTOMATICAMENTE DALLA PIATTAFORMA CHE 

ARRIVERÀ DIRETTAMENTE AL TUO ALL’INDIRIZZO ISTITUZIONALE E SEGUI TUTTE 

LE INDICAZIONI FORNITE. 

 L’ULTIMO PASSAGGIO CHE GARANTIRÀ LA FINE DI QUESTO PROCEDIMENTO 

COINCIDE CON UN’EMAIL DI CONFERMA E IL CARICAMENTO DEL «DIARIO DI 

TIROCINIO» CHE RESTERÀ A TUA DISPOSIZIONE FINO ALLA CONCLUSIONE DEL 

PERCORSO DI TIROCINIO.
SI FA PRESENTE CHE IL TIROCINIO DIRETTO POTRÀ INIZIARE SOLO IN QUESTO MOMENTO E CHE IN 

NESSUN MODO DOVRÀ ESSERE CONDIVISO IL DIARIO CON ALTRI CHE NON ABBIANO COMPLETATO LA 

PROCEDURA. PER QUALSIASI PROBLEMATICA È POSSIBILE CONTATTARE L'UFFICIO TIROCINI SFP NELLE 

MODALITÀ INDICATE A PAGINA 20 DEL PRESENTE VADEMECUM



SUL NOSTRO PORTALE È 

PRESENTE UNA SEZIONE 

DESTINATA INTERAMENTE AL 

TIROCINIO.

GUARDA IL VIDEO E TROVERAI 

TUTTE LE INFORMAZIONI UTILI!      
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• LAVORI O HAI PRECEDENTEMENTE 

PRESTATO SERVIZIO IN UNA SCUOLA 

DELL’INFANZIA O PRIMARIA SUL POSTO 

COMUNE O IN QUALITÀ DI DOCENTE DI 

SOSTEGNO NEGLI ULTIMI TRE ANNI?  

Puoi richiedere la convalida delle ore di 

TIROCINIO DIRETTO compilando il modulo qui 

a lato scaricabile dal seguente link:

 

https://disu.unibas.it/site/home/sedi/articol

o2006301.html

https://hdl.handle.net/10807/173751
https://hdl.handle.net/10807/173751
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Potranno essere convalidate le 
attività di tirocinio svolte in altri 

corsi di Laurea Magistrale in 
Scienze della Formazione 

Primaria 

L’insegnamento a Tempo 
Indeterminato nella Scuola 

Primaria o dell’Infanzia prevede 
l’esonero dalle attività di tirocinio 

per l’ordine di scuola in cui si 
presta servizio. Dovrà invece 

essere svolto il tirocinio diretto 
nell’altro ordine di scuola. 

Aver prestato servizio a Tempo 
Determinato nella Scuola Primaria 
o dell’Infanzia negli ultimi tre anni 

(escluso quello in corso) per 
almeno 180 giorni consente 

l’acquisizione di 2,5 CFU per ogni 
anno di insegnamento, fino ad un 

massimo di 7 CFU. 

L’insegnamento mono-
disciplinare e l’insegnamento 

prestato in altri ordini di 
scuola, compreso il sostegno, 
comporta il riconoscimento di 

25 ore (1 CFU) di tirocinio 
diretto relativo alla I annualità 

di tirocinio.

In situazioni di supplenze brevi 
o servizio prestato a scuola 
come educatori/educatrici 

NON saranno riconosciuti CFU 
di tirocinio. 
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In caso di servizio prestato in una 
SCUOLA STATALE, le attività devono 

essere certificate dal Dirigente 
Scolastico.

In caso di servizio prestato in SCUOLE 
PARITARIE, le attività devono essere 

certificate dal responsabile della 
scuola e accompagnate dal contratto 
di assunzione a tempo determinato o 

indeterminato.

INOLTRE



14

• HAI OTTENUTO L’ ABBREVIAZIONE DI CARRIERA 

E L’ISCRIZIONE AD ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO? 
 

È PREVISTO IL RECUPERO DEL TIROCINIO

RELATIVO AL PRIMO SEMESTRE 

NEI MESI DI GENNAIO E FEBBRAIO E, COMUNQUE,

PRIMA DELL’INIZIO DEL SECONDO SEMESTRE. 

GENERALMENTE A GENNAIO DI OGNI ANNO SI ORGANIZZA 

UN INCONTRO DI PRESENTAZIONE DELLA PROCEDURA DI 

ATTIVAZIONE DEL TIROCINIO.
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• PER VARI MOTIVI 

NON HAI POTUTO  SVOLGERE

 IL TIROCINIO

RELATIVO AD UN SEMESTRE? 

POTRAI EFFETTUARLO NELLO 

STESSO SEMESTRE 

DELL’ANNO SUCCESSIVO. 



• PER DIVERSE RAGIONI HAI BISOGNO DI 

CAMBIARE SCUOLA? 

Devi compilare il modulo qui a lato e seguire 

le indicazioni fornite.

Il modulo è scaricabile dal seguente link: 

https://disu.unibas.it/site/home/sedi/artico

lo2006301.html

 Sarà necessario ripetere l’intera 

procedura di attivazione del tirocinio. 16

https://disu.unibas.it/site/home/sedi/articolo2006301.html
https://disu.unibas.it/site/home/sedi/articolo2006301.html
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Si svolge nelle aule del Campus di Matera nel 
primo e nel secondo semestre e prevede: 

▪ momenti di PREPARAZIONE, RIFLESSIONE e 
DISCUSSIONE in aula 

▪ la partecipazione a SEMINARI, CONVEGNI e 
altre INIZIATIVE FORMATIVE autorizzate dal 
Consiglio del Corso di Studi (fino ad un 
massimo di 12 ore per ciascun anno di 
corso) 

▪ ore di AUTOFORMAZIONE ASSISTITA 
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I e II ANNO DI TIROCINIO:

OSSERVAZIONE PARTECIPANTE: lo studente è inserito nel contesto 
scolastico ed è invitato ad osservare l’ambiente accogliente, le strategie 
di insegnamento, le metodologie di valutazione e il contesto basandosi 

su griglie osservative. 

III ANNO DI TIROCINIO: 

Attività di CO-CONDUZIONE: la lezione si progetta e realizza in 
collaborazione con il docente accogliente 

IV ANNO DI TIROCINIO:

 Lo studente è invitato anche a stilare e realizzare un’ UDA relativa sia 
alla Scuola dell’Infanzia sia alla Scuola Primaria in relazione alla 

Programmazione seguita dalla classe accogliente. L’UDA deve essere 
pertinente all’oggetto della tesi di laurea. 



  COMPITI DEL TIROCINANTE
 AI FINI DEL SUPERAMENTO DEL TIROCINIO E DEL 

CONSEGUIMENTO DEI CREDITI FORMATIVI 
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COMPILAZIONE DI 
UN DIARIO DI 

BORDO ASSEGNATO 
DAL TUTOR PRODUZIONE DI UNA 

RELAZIONE 
SEMESTRALE CON 

CONSEGUENTE  
VALUTAZIONE POSITIVA 
DA PARTE DEL TUTOR 

COMPILAZIONE 
SCHEDE 

OSSERVATIVE

PRESENZA DI TUTTE LE 
FIRME NECESSARIE SUL 

DIARIO, RELATIVE AL 
TIROCINIO DIRETTO E 

INDIRETTO COMPRESE 
QUELLE DEL DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

FREQUENZA  
OBBLIGATORIA DELLE 

ORE PREVISTE DI 
TIROCINIO DIRETTO E 

INDIRETTO 



20

Per informazioni relative ai progetti 

formativi 

EMAIL:  tirocini.sfp@unibas.it

TEL. 0971 205309

Ufficio Tirocini SFP

Giuseppe Sgrò

Orari di attenzione telefonica:

DAL LUNEDÌ AL GIOVEDÌ (12.30 – 13.30)

 
È possibile richiedere un appuntamento in 

videoconferenza via posta elettronica

Per informazioni relative 

all’organizzazione del tirocinio 

EMAIL: rocco.digilio@unibas.it

TEL. 0835 357043

Università degli Studi della Basilicata

Campus di Via Lanera, 20 – 75100 Matera
 

Per informazioni sulle convenzioni 

EMAIL: tirocini@unibas.it

TEL. 0971 205310

Ufficio Tirocini e Placement 

Responsabile Loredana Cirigliano

Orari di attenzione telefonica: 

DAL LUNEDÌ AL VENERDÌ (12.30 - 13.30) 

tirocini.sfp@unibas.it
rocco.digilio@unibas.it
tirocini@unibas.it
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